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TRIN 1: Opret et tomt excel ark med felgende 3 kolonner First name, Last name og email.

TRIN 2: Skriv derefter medarbejdernes oplysninger i de givende kolonner.
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TRIN 4: Derefter gem som en CSV (kommasepareret fil). Navnet pa filen er ikke vigtig, dette
kunne vaere navnet pa firmaet.
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Medarbejderens fulde navn og e-mail adresse

Vaelg arkiv Intetarkivvalgt

TRIN 5: Ga derefter tilbage i bestillings formularen og upload din CSV fil.
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Andringsdato
i dag 08.55

i forgars 19.53
5.jun. 2020 10.52

5. jun. 2020 09.54
2. jun. 2020 15.05

Sterrelse Type

110 byte = CSV-dokument

306 byte CSV-dokument

103 byte CSV-dokument
103 byte  CSV-dokument
Mappe

Firmaet og medarbejderne vil derefter modtage logins til deres brugere pa hjemmesiden.



